Regulamin
udzielania zamodwien sektorowych
dla projektow realizowanych ze srodkéw zewnetrznych
przez Zakiad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Sp. z 0.0. w
Pieckach

Niniejszy Regulamin okreéla zasady i tryb udzielania zaméwien sektorowych, ktérych
zrédtem finansowania nie sg $rodki wtasne Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci
zamoOwienn dla projektéw realizowanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.
Postanowienia niniejszego regulaminu majg zastosowanie do zaméwieni sektorowych
w rozumieniu art. 132 ustawy PZP, o wartosci ponizej:

a) 428.000 euro dla zamowien, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi

b) 5.350.000 euro dla zaméwien, ktérych przedmiotem s3 roboty budowlane.

§2

Zasady udzielania zamoéwien

Wydatki powinny byé¢ dokonywane w sposéb celowy, oszczedny i gospodarny, z
zachowaniem zasady nalezytej starannosci uzyskiwania najlepszych efektéw z
poniesionych naktadéw.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia przeprowadza sie w sposdb zapewniajacy
uczciwg konkurencje.

Zamawiajacy, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdéwienia, moze
poinformowaé wykonawcéw o planach i oczekiwaniach dotyczacych zaméwienia, w
szczegdlnosci moze przeprowadzi¢ dialog techniczny, zwracajac sie do ekspertéw,
organdw wtadzy publicznej lub wykonawcow o doradztwo lub udzielenie informacji w
zakresie niezbednym do przygotowania opisu przedmiotu zamdéwienia, specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia lub okreslenia warunkéw umowy.

Dialog techniczny prowadzi sie w sposéb zapewniajagcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rowne traktowanie potencjalnych wykonawcéw i oferowanych przez
nich rozwigzan oraz wymogoéw wskazanych w ust. 1i ust. 2.

Szczegbtowa procedure dialogu technicznego Zamawiajgcy reguluje w odrebnym
regulaminie.




llekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1.

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumieé Zaktad Ustug Gminnych Gmina Etk Spdtka z
0. 0.,

Prezesie Zarzadu — nalezy przez to rozumiec osobe petnigcy funkcje prezesa zarzadu
Zamawiajacego, upowazniong do reprezentowania Zamawiajacego;

ustawie PZP — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych;

zamowieniu = nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, o ktérych mowaw § 1;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, prawnag lub jednostke
organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie
ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w
sprawie zamoéwienia publicznego.

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo
budowlane (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1202 ze zm.), a takie realizacje obiektu
budowlanego w rozumieniu niniejszej ustawy, za pomocg dowolnych $rodkéw,
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego;

ustugach —nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie s3
roboty budowlane lub dostawy;

dostawach — nalezy przez to rozumiec nabywanie rzeczy i praw na podstawie umowy
lub pisemnego zlecenia;

Wytycznych — nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne Ministerstwa Rozwoju w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 (MIiR/2014-2020/12)
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Zasady udzielania zamoéwien

Przy udzielaniu zamoéwienia nalezy kierowac sie zasadami jawnosci, uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw oraz zgodnie z warunkami i
procedurami okreslonymi w Wytycznych. W przypadku sprzecznosci ktéregokolwiek z
postanowien Regulaminu z Wytycznymi, zastosowanie znajduja Wytyczne.




2. Do opisu przedmiotu zamoéwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdinym
Stowniku Zamodwieri, o ktérym mowa w Rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia S listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, ze zm.; Dz. Urz. UE
Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

3. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdéwienia s
formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcoéw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi byé sformutowane jednoznacznie i
precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy
nalezytej starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposéb,

¢) wagi (znaczenie) poszczegélnych kryteriow powinny byé okreslone w sposéb
umozliwiajacy wybdr najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.
Zakaz ten nie dotyczy zamowieri na ustugi spoteczne i innych szczegdinych ustug
oraz zamowienn o charakterze nie priorytetowym w dziedzinach obronnosci i
bezpieczenstwa,

e) cena moze by¢ jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi
ceny wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagan
odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia takich jak np. jako$é, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis,
termin wykonania zamowienia, koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje
zawodowe i doswiadczenie osob wyznaczonych do realizacji zamdwienia, jezeli
mogg mie¢ znaczacy wptyw na jakos$é wykonania zamdéwienia.

4. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetnienia, okreslane s3 w sposéb proporcjonalny do
przedmiotu zamoéwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania wykonawcéw. Nie moina formutowaé warunkéw przewyiszajacych
wymagania wystarczajace do nalezytego wykonania zamdwienia.
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Ustalenie wartosci zamowienia

1. Podstawga ustalenia wartoséci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscia.

2. Zabronione jest zanizanie wartoéci szacunkowej zaméwienia lub jego podziat
skutkujacy zanizeniem jego wartosci szacunkowe;.




Wartos$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu
inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej lub
zakresu rzeczowego robot.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo jest tgczna warto$c zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie
poprzednich 12 miesiecy z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i
ustug konsumpcyjnych ogoétem, albo tagczna wartos¢ zamdwien tego samego rodzaju,
ktorych Zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po
pierwszej ustudze lub dostawie.

Ustalenia wartoéci zaméwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia s3
dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia s3 roboty
budowlane.

Jezeli po ustaleniu wartosci zamdwienia nastgpi zmiana okolicznosci majacych wptyw
na ustalong juz wartos¢ zamowienia, przed wszczeciem postepowania nalezy dokonaé
ponownego oszacowania jego wartosci.

Po oszacowaniu wartosci zamowienia pracownik przygotowuje notatke z szacowania
wartosci zamowienia.
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Rodzaje postepowan

Zamowienia udziela sie w nastepujacych trybach:

a) rozeznanie rynku;

b) przetarg.

Zamawiajacy moze, w postepowaniu prowadzonym w trybie okreslonym w ust. 1
zastosowac procedure odwrocong, o ile taka mozliwos¢ zostata przewidziana w
zapytaniu ofertowym Ilub specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia lub w
ogtoszeniu o zamoéwieniu.

Procedura odwrdcona polega na tym, ze Zamawiajacy w pierwszej kolejnosci dokonuje
badania i oceny ofert w celu ustalenia, ktéra oferta zostata najwyzej oceniona.
Nastepnie Zamawiajacy zbada, w oparciu o sktadane wraz z ofertg oswiadczenia i
dokumenty czy Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Jezeli Wykonawca, o ktéorym mowa w ust. 3, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze
zbadac, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postepowaniu
Wykonawca, ktory ztozyt oferte najwyzej oceniong sposréd pozostatych ofert.




7 Swiianio w trvhia rararnania runleni
Zamowienie w tryonie rozeznania rynku

Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamdwieri o wartosci od 20.000 zt do

50.000 zt netto wtacznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT). Rozeznanie rynku

ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata

wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

Dokonujac rozeznania rynku Zamawiajacy pozyskuje, o ile to mozliwe, dokumenty

potwierdzajace rozeznanie rynku, tj. wskazujace, iz dana ustuga, robota lub dostawa

zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowe;j.

Z zastrzezeniem dalszych ustepow niniejszego paragrafu, dokumenty potwierdzajace

dokonanie rozeznania rynku to w szczegdlnosci: wydruk zapytania ofertowego

zamieszczonego na stronie internetowej wraz otrzymanymi ofertami lub

potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjainych

wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw

danego zamoéwienia wraz z otrzymanymi ofertami. Dokumenty potwierdzajace

rozeznanie rynku moga przyjac w szczegdlnosci forme: wydrukéw stron internetowych

z opisem towaru lub ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacjg na temat ceny za

okreslony towar lub ustuge.

Zamawiajacy powinien zebraé co najmniej dwie wazine oferty. Wymdg nalezytego

rozeznania rynku jest spetniony réwniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na

stronie internetowej ogtoszenie o zamowieniu zfozona zostanie tylko jedna wazna

oferta, jednakze wowczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o oferte pochodzaca z

innego Zrddta (np. wydruk strony internetowej z opisem towaru/ustugi i cena, wydruk

maila z informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge). Oferta niezgodna z

zapytaniem ofertowym lub ogtoszeniem nie stanowi oferty wazne;j.

Notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozméw telefonicznych z potencjalnymi

wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

W przypadku zamoéwiert o szacunkowej wartosci od 20.000 zt do 50.000 zt netto nie

jest wymagane zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg. W takim przypadku

wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek

lub inny dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej.

W trybie rozeznania rynku, Zamawiajacy wskazuje w zapytaniu ofertowym :

a) przedmiot zaméwienia;

b) termin wykonania zamdéwienia;

c) kryteria oceny ofert;

d) termin zwigzania ofertg;

e) termin sktadania ofert;

f) informacje na temat mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajacy
taka mozliwo$¢ przewidziat;




10.

11,

g) informacje o zaméwieniach uzupetniajacych lub dodatkowych, o ile zamawiajacy
takie zaméwienia przewiduje;

Zamawiajacy moze okresli¢ w zapytaniu ofertowym:

a) warunki udziatu w postepowaniu;

b) przestanki wykluczenia wykonawcy w postepowaniu;

c) konieczno$¢ wniesienia wadium oraz jego formy;

d) istotne postanowienia umowy (jesli przewidywane jest jej zawarcie)

e) konieczno$¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz formy
jego wniesienia.

Zamawiajacy dokonuje oceny ofert na podstawie kryteriow okreslonych w zapytaniu

ofertowym.

Zamawiajacy informuje wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferte o wyborze

najkorzystniejszej oferty.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, Zamawiajacy ma

obowigzek wykazania w formie pisemnej okolicznosci uzasadniajacych konieczno$é

udzielenia danego zamodwienia bez rozeznania rynku.

=
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Zamowilenie w trybie przetargu

Przetarg stosuje sie dla zamowieni, ktérych szacunkowa wartoé¢ zamdwienia
przekracza kwote 50.000 zt netto.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie o udzielenie zamoéwienia publikujac ogtoszenie
0 zamowieniu na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wiasciwego
ds. rozwoju, przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych (Baza
Konkurencyjnosci). W przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego
odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego —
Zamawiajacy upublicznia ogtoszenie zgodnie z Wytycznymi na stronie internetowej
wskazanej przez instytucje bedaca strong umowy o dofinansowanie w umowie o
dofinansowanie. W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu Zamawiajacy
rozpoczyna realizacje projektu na wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie, w celu upublicznienia ogtoszenia powinien upubliczni¢ je na stronie
internetowej wskazanej przez instytucje ogtaszajaca nabdr wnioskéw o
dofinansowanie projektu.
Zamawiajacy moze dodatkowo opublikowac ogtoszenie o0 zamdwieniu na innej stronie
internetowej przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych (np. w Biuletynie
Zamowien Publicznych).
W trybie przetargu, ogtoszenie powinno zawiera¢ co najmniej:
a) opis przedmiotu zamowienia, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreélonego
wyrobu lub Zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego




pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamdwienia i zostat okreslony zakres réwnowaznosci (z uwagi na konieczno$é
ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ ograniczenia zakresu
opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest przestanie uzupetnienia
wytgczonego opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego wykonawcy, ktéry
zobowigzat si¢ do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych
informacji);

warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich
spetnienia, chyba ze Zamawiajacy zrezygnowat z okreslenia warunkdw;

kryteria oceny ofert;

informacje o wagach punktowych lub procentowych przepisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty;

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty;
termin sktadania ofert;

termin realizacji umowy;

informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych,

okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie
mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

informacje na temat zakresu wykluczenia;

informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile Zamawiajacy przewiduje
takg mozliwos¢;

opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
musz3 odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli
Zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie

m) informacje o zamdwieniach uzupetniajacych, o ile Zamawiajacy przewiduje

udzielenie tego typu zamoéwien.

W przypadku, gdy warto$¢ zaméwienia nie przekracza wartosci wskazanych w § 1 ust.
2 termin sktadania ofert wynosi nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania
ofertowego. Termin ten liczy si¢ od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania

ofertowego i koriczy si¢ z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na
sobotg lub dziert ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu

lub dniach wolnych od pracy.
. Z postepowania wyklucza sie:

a)

b)

wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktérych upadtoéé
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktérzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego,

wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni




c)

d)

e)

f)

g)

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu,

osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko S$rodowisku, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych
prace zarobkowa, przestepstwo skarbowe Ilub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego,

spotki jawne, ktérych wspdinika prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia
korzysci majatkowych, a takie za przestepstwo przeciwko prawom o0séb
wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcym na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego,

spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzagdu prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko $rodowisku, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych, a takie za przestepstwo przeciwko prawom
0s6b wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majagcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

spotki komandytowe  oraz  spétki komandytowo-akcyjne, ktorych
komplementariusza prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwiazku
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko S$rodowisku, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych
prace zarobkowa, przestgpstwo skarbowe Ilub przestepstwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa
lub przestepstwa skarbowego,

osoby prawne, ktdrych urzedujacego cztonka organu zarzadzajgcego prawomochie
skazano za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Ilub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych,
a takze za przestepstwo przeciwko prawom 0séb wykonujacych prace zarobkows,




10.

11,

12,

13,

przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

h) podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia,
na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie réwniez wykonawcow, ktorzy:

a) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania, z wytgczeniem czynnosci wykonywanych podczas dialogu
technicznego, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 — 5 Regulaminu,

b) ztozyli nieprawdziwe informacje majace wpltyw na wynik prowadzonego
postepowania,

c) nie ziozyli dokumentéw zadanych w zapytaniu ofertowym lub ogtoszeniu o
zamowieniu,

d) nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedtuzony okres zwigzania oferta, lub nie
zgodezili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg,

e) powigzanych kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym

f) nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy moze okresli¢ w ogtoszeniu o zamoéwieniu dokumenty jakie zobowigzany

jest ztozy¢ wykonawca wraz z oferta w celu potwierdzenia braku wystgpienia

przestanek do wykluczenia wykonawcy z postepowania. Dokumenty te powinny

potwierdza, ze na dzierh uptywu terminu sktadania ofert, wykonawca nie podlegat

wykluczeniu z postepowania.

Zamawiajagcy moze zazada¢ od wykonawcy ziozenia oswiadczenia o spetnieniu

warunkéw udzialu w postepowaniu oraz oswiadczenia o braku podstaw do

wykluczenia wykonawcy z postepowania.

W  przypadku nieztozenia przez wykonawce dokumentéw zadanych przez

Zamawiajgcego w ogfoszeniu, Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawce do uzupetnienia

dokumentdw.

Jezeli Zamawiajacy poweimie watpliwosci w zakresie jakiegokolwiek dokumentu

ztozonego przez wykonawce w ofercie, powinien wezwaé wykonawce do wyjasnienia

tresci oferty.

Dokumenty ztozone przez wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia lub

wyjasnienia, uznaje sig za czes$é oferty wykonawcy.

Dokumenty ztozone przez wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia lub

wyjasnienia, musza potwierdza¢, ze na dzien uptywu terminu sktadania ofert

wykonawca spetniat warunki udziatu w postepowaniu i nie podlegat wykluczeniu z

postepowania.

Zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki

rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,




14,

15.

16.

17:

18.

19,
20.

21

niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym

Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z regulaminem udzielania zamowien,

b) jest sprzeczna z trescig zapytania ofertowego,

c) jej ztozienie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow ustawy
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

e) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia,

f) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki,

g) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

h) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu.

Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wniesienia wadium oraz zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy. Zamawiajacy okresli w zapytaniu ofertowym wysokos¢

wadium i forme w jakiej wadium ma zosta¢ wniesione przez wykonawce, a takze formy

whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:

a) uptynat termin zwigzania ofertg

b) zawarto umowe w sprawie zamodwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego
wykonania tej umowy,

¢) zamawiajacy uniewaznit postepowanie.

Zamawiajacy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktoéry:

a) wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) zostat wykluczony z postepowania,

c) ktérego oferta zostata odrzucona.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli wykonawca:

a) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia na warunkach okreslonych w
ogtoszeniu lub zapytaniu ofertowym,

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

c) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych
po stronie wykonawcy.

Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni liczone od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyé termin

zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed

uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdcic sie do Wykonawcdédw o wyrazenie zgody na

przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

Postepowanie uniewaznia sie jezeli:

a) nie wptyneta zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu,

b) nie wptyneta zadna oferta nie podlegajaca wykluczeniu,
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c) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jaka zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,
d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie umowy.
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli srodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, ktére Zamawiajacy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia, nie zostang mu przyznane.
Zamawiajacy moze zmieni¢ zapytanie ofertowe albo ogtoszenie przed uptywem
terminu sktadania ofert w nich przewidzianym. Informacja taka powinna zawierac co
najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego albo ogtoszenia, a
takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas
niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na
zakres wprowadzonych zmian.
Wykonawcy moga zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienia dotyczace tresci
zapytania ofertowego albo ogtoszenia. Zamawiajgcy niezwiocznie udzieli odpowiedzi
na zapytania zwigzane z trescig zapytania ofertowego albo ogtoszenia, pod warunkiem
ze wniosek o wyjasnienie tresci wptynat do Zamawiajgcego nie péziniej, niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Zamawiajacy
moze odpowiedzieé¢ na pytania ztozone po terminie okreslonym w zdaniu pierwszym.
Tres¢ pytan wraz z wyjasnieniami zostanie przekazana jednocze$nie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazano zapytanie ofertowe, bez wskazania Zrédta zapytania
oraz publikowana zgodnie z ust. 2i 3.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig zapytania ofertowego alb ogtoszenia,
a trescia udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgca nalezy przyjac¢ tres¢ pisma
zawierajgcego pézniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.
Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w zapytaniu ofertowym albo ogtoszeniu. Ponadto zostata
oceniona, jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w zapytaniu ofertowym albo
ogtoszeniu kryteria oceny.
Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajacego na
wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw,
informacje o wyniku postepowania przesyta sie do wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.
Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraé co najmniej nazwe wybranego
wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory zioiyt oferte istnieje obowigzek
udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia, z
wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.
Z wykonawca, ktérego oferta zostata zatwierdzona, zostaje zawarta umowa w formie
pisemnej okreslajgcg warunki realizacji zamdwienia. W przypadku, gdy wykonawca
odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie umowy z
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kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia uzyskat kolejna
najwyzszg liczbe punktéw.

Nie jest mozliwe dokonanie istotnych zmian postanowiern zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze
Zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym
albo ogtoszeniu badZ dokumentach zaméwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.

QO Koomist Dr7eraroo\a
7 NWUtiaja PrLcial EvuWaoa

W przypadku postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa § 8 ust. 1,

Zamawiajacy powotuje komisje przetargowa, sktadajaca sie co najmniej z trzech oséb.

Komisje powotuje i wyznacza jej przewodniczacego Prezes Zarzadu. Decyzje komisji 53

wazne, jezeli w jej obradach brato udziat co najmniej dwdch jej cztonkdéw, w tym

przewodniczacy komisji, a o posiedzeniu komisji zostali powiadomieni wszyscy jej
cztonkowie.

W sktad komisji mogg wchodzi¢ osoby nie bedgce pracownikami Zamawiajgcego, jezeli

jest to uzasadnione koniecznoscig skorzystania w trakcie postepowania ze

specjalistycznej wiedzy takich oséb. Przewodniczagcym komisji zawsze jest pracownik

Zamawiajgcego.

Przewodniczacy organizuje prace komisji, w szczegélnosci zwotuje jej posiedzenia i

zawiadamia o tym fakcie cztonkdéw komisji i w razie potrzeby oferentéw

Komisja przeprowadza postepowanie, z ktérego sporzadza protokét w formie
pisemnej, zawierajacy, co najmnie;j:

a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego albo ogtoszenia,

b) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyniecia oferty dla Zamawiajgcego,

c) informacje o speifnieniu warunku dot. zakazu powigzarh osobowych lub
kapitatowych,

d) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o
ile takie warunki byty stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriéw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdinym
wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis 0séb uprawnionych do dziatania w imieniu
Zamawiajgcego,

h) nastepujace zataczniki:

> potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego albo ogtoszenia,
» ztozone oferty,




At

» os$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy
ztozyli oferty, podpisane przez osoby wykonujace w imieniu zamawiajacego
czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat
w procesie oceny ofert (tj. powigzan osobowych lub kapitatowych).

6. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 5 przewodniczacy komisji przekazuje Zarzadowi
Zamawiajacego. Ostateczna decyzja dotyczaca udzielenia zmowienia badZ odstapienia
od jego udzielenia nalezy do wytacznej kompetencji Zarzadu Zamawiajgcego. Zarzad
Zamawiajacego nie ma prawa modyfikowac warunkéw ustalonych w trakcie przetargu.

L0 Ochronna Konkurencyjnosci

1. Osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powigzane
osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty. W przypadku ztozenia
oferty przez wykonawce powigzanego z osobg wykonujgca czynnosci w toku
postepowania, osoba ta wytacza sie z wykonywania dalszych czynnosci w
postepowaniu.

2. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzann w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétfce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepisOw prawa,

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia lub s3 zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z
wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzadzajgcych lub
organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia,

e) pozostawaniu przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie
zamoéwienia w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcy lub byty cztonkami
organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcdédw ubiegajacych sie
o udzielenie zamodwienia,

f) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci.

3. Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podlegaja
rowniez wyiaczeniu, jezeli ubiegaja sie o udzielenie tego zaméwienia lub zostaty




prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
majatkowych.

Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio do zamoéwien
udzielonych w drodze rozeznania rynku.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowiert zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba
ze:

a) Zamawiajacy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu
ofertowym albo ogloszeniu oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg
one do zmiany charakteru umowy,

b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robot budowlanych
od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile
staty sie niezbedne iz ostaty spetnione tgcznie nastepujace warunki:

» zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych
lub technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub
interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach
zamoéwienia podstawowego,

» zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodno$¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztow dla zamawiajacego,

» warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie,

» zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione
tacznie nastepujace warunki:

» konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okoliczno$ciami, ktérych

Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscia, nie mogt przewidzie¢,
» warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamodwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,
c) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca:
» na podstawie postanowiern umownych, o ktérych mowa w lit. 3,
» w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji
lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile

nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza




wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych
istotnych zmian umowy,

» w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcow,

» zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a faczna wartosé zmian
jest mniejsza niz 5 225 000 euro w przypadku zamowien na roboty
budowlane lub 209 000 euro w przypadku zamdwien na dostawy i ustugi, i
jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie w przypadku zaméwien na ustugi lub dostawy albo,
w przypadku zaméwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15%
wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie.

§ 12 Postanowienia koncowe

1. W razie watpliwosci co do trybu udzielenia zamdwienia zgodnie z niniejszym
regulaminem, Prezes Zarzadu decyduje o wyborze formy przetargu.

2. Dozamoéwien udzielanych w oparciu o niniejszy regulamin, przepisy ustawy Pzp stosuje
sie tylko, gdy regulamin wyraznie tak stanowi.

§ 13 Okres obowigzywania

1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.
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